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RECURSOS HUMANOS 

CONVOCATORIA: CONTABILIDAD 

PUESTO: ANALISTA CONTABLE 

VACANTES: 01 

FUNCIONES: 
1. Elaborar y registrar asientos de provisiones para devengo del CIP Lima. 
2. Analizar las cuentas del balance general (12, 14, 16, 18, 33, 39, 40, 41, 42, 46, 47). 
3. Realizar el análisis y seguimiento de depósitos no identificados de las cuentas 

bancarias. 
4. Apoyo en preparación de borradores de estados financieros (balance, resultados y 

flujos de efectivo) para revisión. 
5. Apoyar en la generación y validación de información para el Sistema Integrado de 

Registros Electrónicos (SIRE). 
6. Revisar los libros de compras y ventas para la liquidación mensual de impuestos. 
7. Apoyo en elaborar el borrador de la declaración jurada anual de impuestos. 
8. Controlar y actualizar el cuadro de activos fijos, verificando altas, bajas y movimientos. 
9. Calcular y registrar mensualmente en el sistema contable la depreciación de activos y 

amortización de intangibles. 
10. Elaborar y reportar la ejecución presupuestal comparativa con el presupuesto 

aprobado. 
11. Ingresar asientos por diferencias de cambio y revisar su impacto en los estados 

financieros. 
12. Cumplir con las políticas y objetivos del Sistema Integrado de Gestión, contribuyendo 

con su eficacia, incluidos los beneficios de una mejora de desempeño. 
13. Ejecutar otras tareas contables asignadas por el jefe de Contabilidad, garantizando 

soporte oportuno y calidad de la información. 
 
REQUISITOS DEL PUESTO: 
Educación (Estudios): 
Título universitario en Contabilidad. 
Formación (Conocimientos): 
MS Office nivel intermedio. 
Manejo del ERP SAP Business One (deseable) 
Conocimiento en las Normas Internacionales de Información Financiera (NIIF) (deseable) 
Conocimientos de la Norma ISO 9001/ ISO 37001/ ISO 27001 
Experiencia: 
Mínima de 2 años en cargos similares. 
 
DATOS DE CONTACTO: 
seleccion@ciplima.org.pe 
Teléfono: 2025073 
Las instalaciones del CIP CDLima cuentan con las facilidades necesarias para 
permitir el trabajo de personas con discapacidades motrices. 


