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CONSEJO DEPARTAMENTAL DE LIMA
COLEG20 DE INGENIEROS DEL PERU RECURSOS HUMANOS

CONVOCATORIA: RECURSOS HUMANOS
PUESTO: JEFE DE RECURSOS HUMANOS
VACANTES: 01

FUNCIONES:

1. Dirigir y supervisar las actividades de personal del CDLima - CIP, vigilando que las
acciones se ajusten a las normas legales vigentes.

2. Actualizar y hacer cumplir el Reglamento Interno de Trabajo (RIT), conforme a la
normativa laboral vigente

3. Planificar, organizary dirigir los procesos de capacitacion y desarrollo del personal.

4. Supervisar las acciones de Asistencia Social.

5. Supervisar la elaboracion y procesamiento de las planillas de remuneraciones

6. Disponer el pago de los beneficios sociales de los trabajadores que cesan, asi como la
entrega de los documentos de salida conforme a Ley

7. Coordinar los procesos de seleccidon y contrataciéon de personal.

8. Gestionar la renovacion de contratos y la evaluacidn periédica del personal.

9. Atender auditorias y visitas de SUNAT, SUNAFIL, MINTRA y otras entidades pertinentes.
10. Coordinar y atender a grupos sindicales, gestionando las relaciones laborales y
promoviendo un ambiente de trabajo armonioso

11. Coordinar y desarrollar la politica de remuneracién salarial, incluyendo la revision y
ajuste de salarios y beneficios, para garantizar la equidad y competitividad en el mercado
laboral.

12. Cumplir con las politicas y objetivos del Sistema Integrado de Gestién, contribuyendo
con su eficacia, incluidos los beneficios de una mejora de desempefo.

13. Otras que se le asigne.

REQUISITOS DEL PUESTO:

Educacioén (Estudios):

Ingenieros Administrativos Colegiados y Habilitados, Licenciados en Administracién o
Abogados

Formacion (Conocimientos):

- Especializacion, Diplomado o Maestria en Recursos Humanos
- Manejo de Microsoft MS Office a nivel Intermedio
- Interpretacion de la Norma ISO 9001 /1SO 37001 / ISO 27001
Experiencia:
Minimo tres (03) anos de experiencia en materia de derecho laboral o Recursos Humanos.
DATOS DE CONTACTO:
seleccion@ciplima.org.pe
Teléfono: 2025073

Las instalaciones del CIP CDLima cuentan con las facilidades necesarias para
permitir el trabajo de personas con discapacidades motrices.
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Cortificacion 180 8001: En los Procesos de: Legalizacian def Ejercicio Profesicnal del Ingerdero a través de la Colegiacian, Registro oficial de Firmay
Selk(s) Emision de Certificados de Habiidad, Dbra publica, Mision Pericial Arbitraje Institucional, Proceso Disciplinario an el Tribunal Departamental
de Etica Defensa Profasionsd, Atencidn al Cologiado, Recaudacion y Facturacion. Gestion de les Servicios da Capacitacion an los Capitules de
Ingenieria, Acreditacian y Certificacsan de Delegados Municipalidades de Edificacion y Hahilitacion Urbana & Inspectores Municipalidades de Obra
Ravieidn de Expedientes Técnicos da Edilicacion y Habilitacion Urbana y Resarva y Alquier de Ambientes”




